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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

КРЫМСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  01.02.2011
№ 311
город Крымск

Об утверждении Административного регламента предоставления администрацией муниципального образования Крымский район услуги по учету граждан отдельных категорий, имеющих право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем

В соответствии с постановлением администрации муниципального образования Крымский район от 20 декабря 2010 года № 4074 "О размещении сведений о муниципальных услугах (функциях), предоставляемых (исполняемых) администрацией муниципального образования Крымский район в федеральной государственной информационной системе «Сводный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и о реестре муниципальных услуг (функций) Крымского района", постановляю:

1. Утвердить Регламент администрации муниципального образования Крымский район "Учет граждан отдельных категорий, имеющих право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем" (прилагается).

2. Отделу по вопросам жизнеобеспечения администрации муниципального образования Крымский район (Харламова) обнародовать настоящее постановление.

3. Организационному отделу администрации муниципального образования Крымский район (Кущ)  разместить настоящее постановление на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Крымский район.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы муниципального образования А.Г.Албанова.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

Глава муниципального образования 

Крымский район








В.В.Крутько
Приложение

к постановлению администрации

муниципального образования

Крымский район

от 01.02.2011г. № 311
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "УЧЕТ ГРАЖДАН ОТДЕЛЬНЫХ КАТЕГОРИЙ, ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ПОЛУЧЕНИЕ МЕР СОЦИАЛЬНОЙ ПОДДЕРЖКИ ПО ОБЕСПЕЧЕНИЮ ЖИЛЬЕМ"

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Учет граждан отдельных категорий, имеющих право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем" определяет исполнителей, сроки и последовательность действий при осуществлении учета граждан отдельных категорий, имеющих право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией муниципального образования Крымский район (далее – Администрация) и осуществляется специалистом отдела по вопросам жизнеобеспечения (далее – специалист Отдела).

Решения Администрации по вопросам принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях оформляются постановлениями Администрации. Проекты постановлений готовит специалист Отдела.

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

1.3.1. Федеральный закон от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

1.3.2. Устав муниципального образования Крымский район;

1.3.3. Закон Краснодарского края от 29 декабря 2008 года N 1655-КЗ "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях";

1.3.4. Закон Краснодарского края от 28 июля 2006 года N 1077-КЗ "О мерах социальной поддержки по обеспечению жильем граждан отдельных категорий";

1.3.5. Приказ департамента жилищно-коммунального хозяйства Краснодарского края от 30 января 2009 года N 9 "О реализации отдельных положений Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года N 1655-КЗ "О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях".

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица - граждане Российской Федерации, зарегистрированные (временно зарегистрированные) по месту жительства на территории Крымского района.

В случаях и в порядке, установленных действующим законодательством РФ, граждане могут подать заявление о принятии на учет не по месту своего жительства.

От имени физических лиц заявление на предоставление муниципальной услуги могут подавать:

законные представители несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

опекуны недееспособных граждан;

представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

1.5. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является издание постановления администрации муниципального образования Крымский район о принятии (отказе в принятии) гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении; выдача гражданину уведомления установленной формы, подтверждающего принятие такого решения, в том числе:

1.5.1 Проведение перерегистрации граждан отдельных категорий, имеющих право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем, в том числе:

1.5.2. Подтверждение права находиться на учете;

1.5.3. Внесение изменений в учетные данные состоящих на учете граждан отдельных категорий, имеющих право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем;

1.5.4. Снятие с учета граждан, не сохранивших право находиться на учете граждан, имеющих право на получение мер социальной поддержки по обеспечению жильем.

1.6. При предоставлении муниципальной услуги специалист по учету Администрации осуществляет взаимодействие с гражданами - получателями услуги и следующими организациями:

- БТИ;

- Управляющие компании;

- Товарищества собственников жилья;

- Жилищно-строительными кооперативами;

- Управление федеральной миграционной службы;

- ЗАГС;

- Управление федеральной регистрационной службы:
- Управление социальной защиты населения

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге

2.1.1. Информация, предоставляемая заинтересованным лицам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в средствах массовой информации, на информационных стендах в помещении администрации, а также предоставляется по телефону и непосредственно специалистом.

Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте и призваны обеспечить каждого заявителя исчерпывающей информацией о предоставлении муниципальной услуги.

2.1.2. Местонахождение специалиста Отдела Администрации: город Крымск, улица К.Либкнехта, д. 35, кабинет № 10.
Телефон для справок: 8(8161) 2-35-15
График приема и консультирования граждан по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги кабинет:

    День недели       Время приема

    Вторник           с 8.00 до 12.00

    Пятница           с 8.00 до 12.00

2.1.3. Для получения информации (консультации) о порядке предоставления муниципальной услуги (в том числе о ходе ее предоставления) заявители могут обратиться:

1) устно на личном приеме или посредством телефонной связи к специалисту;

2) письменно с использованием средств почтовой связи или электронной почтой.

2.1.4.. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой форме подробно информирует обратившегося по интересующим его вопросам. При ответе на телефонный звонок специалист должен назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование учреждения, в которое обратилось заинтересованное лицо
2.1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.1.6. Информацию о месте расположения, графике работы, справочных телефонах должностных лиц, административном регламенте предоставления муниципальной услуги можно получить на официальном Интернет-сайте администрации муниципального образования Крымский район.
2.1.7 Образцы основных документов используемых при ведении учета граждан отдельных категорий, в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий приведены в приложениях 2-12 к данному регламенту.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги

2.2.1. Решения главы муниципального образования по жилищным вопросам граждан принимаются не позднее чем через тридцать рабочих дней от даты представления гражданином специалисту Отдела, ведающего учетом,  формализованного заявления по жилищному вопросу и учетных документов.

2.2.2. Отдел не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия главой муниципального образования решения по жилищному вопросу гражданина выдает под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении данному гражданину уведомление установленной формы, подтверждающее принятие решения об удовлетворении заявления гражданина по жилищному вопросу, либо решение главы муниципального образования об отказе в удовлетворении заявления гражданина по жилищному вопросу.

2.3. Перечень оснований для приостановления

предоставления муниципальной услуги либо отказа

в предоставлении муниципальной услуги

2.3.1. Оснований для отказа либо приостановления предоставления муниципальной услуги действующим жилищным законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Специалист располагается вблизи остановок общественного транспорта.

2.4.2. Вход в здание оборудован лестницей, кабинет, в котором предоставляется услуга, оснащен табличкой с указанием №  кабинета.

2.4.3. Кабинет оснащен стульями, столами, канцелярскими товарами для написания гражданами заявлений.

2.4.4. Здание оборудовано системой противопожарной безопасности.

3. Административные процедуры

3.1. Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги Административного регламента (приложение № 1).

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность следующих административных процедур (действий).

3.2.1. Прием заявлений и документов от граждан

Специалист Отдела проводит первичную консультацию граждан по вопросу принятия на учет с выдачей перечня необходимых документов. Консультация проводится при наличии выписки из лицевого счета муниципального или частного жилищного фонда по месту регистрации гражданина, выполненной в соответствии с Приказом ДЖКХ КК от 30.01.2009 № 9. В процессе консультации определяется перечень необходимых документов, установленных законодательством Краснодарского края в области жилищного учета.
С целью сохранения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, гражданин обращается к специалисту Отдела с формализованным заявлением. К заявлению прилагаются следующие документы: 

- выписки из лицевого счета жилого(ых) помещения(ий), принадлежащего(их) на праве собственности гражданину и (или) состоящим совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях членам его семьи и (или) не состоящим совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях гражданам, указанным в абзаце третьем части 2 статьи 6 настоящего Закона Краснодарского края от 29.12.2008         № 1655-КЗ, и (или) занимаемого им (ими) по договору социального найма и (или) по иным основаниям;

- справки из органа, осуществляющего технический учет жилищного фонда, органа, осуществляющего государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, о наличии (отсутствии) у гражданина и всех состоящих совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях членов его семьи, а также у не состоящих совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждан, указанных в абзаце третьем части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года N 1655-КЗ, жилого(ых) помещения(ий) и (или) земельного(ых) участка(ов), выделенного(ых) для строительства жилого(ых) дома(ов), на праве собственности или на основании иного подлежащего государственной регистрации права;

- документы, подтверждающих право гражданина и состоящих совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях членов его семьи быть отнесенными к гражданам категорий муниципальной подведомственности или к отдельной категории;

- документы, подтверждающих право гражданина и (или) состоящих совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях членов его семьи на получение жилого помещения вне очереди.

Учетные документы, представляемые гражданином при проведении перерегистрации, должны обеспечивать непрерывность информации за период между перерегистрациями.

Иные учетные документы при перерегистрации представляются гражданином в случае изменения его учетных данных и (или) учетных данных членов его семьи, состоящих совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, а также в учетных данных не состоящих совместно с ним на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях граждан, указанных в абзаце третьем части 2 статьи 6 Закона Краснодарского края от 29 декабря 2008 года № 1655-КЗ (гражданском состоянии, составе и (или) количестве членов семьи, состоящих совместно с гражданином на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, адресе места жительства, технических характеристиках занимаемого жилого помещения, виде целевого использования жилого помещения и других учетных данных).

Для снятия с учета нуждающихся в жилом помещении гражданину необходимо представить:

- формализованное заявление о снятии с учета;

- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи.

Для внесения изменений в учетные данные необходимо представить:

- формализованное заявление 
- документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, подтверждающие родственные отношения;

- документы, подтвердившие изменившиеся обстоятельства.

Копии документов после их проверки на соответствие оригиналу заверяются специалистом Отдела, уполномоченным принимать документы.

Специалист Отдела проверяет полноту, правильность оформления и заверения представленных документов.

Формализованное заявление регистрируется специалистом Отдела в книге регистрации заявлений о принятии на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, при условии предоставления гражданином всех вышеперечисленных документов.

Специалистом Отдела гражданину, подавшему формализованное заявление по жилищному вопросу с учетными документами, выдается расписка установленной формы в получении этих документов с указанием их перечня, даты и времени принятия.

При отсутствии какого-либо учетного документа отдел выдает гражданину под роспись или направляет заказным письмом с уведомлением о вручении уведомления установленной формы с указанием перечня недостающих учетных документов. В книге регистрации формализованных заявлений граждан по вопросам учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях делается отметка о выдаче (направлении) гражданину соответствующего уведомления с указанием даты его выдачи (направления).

Результатом выполнения административной процедуры является формирование полного пакета документов для определения возможности сохранения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

3.2.2. Перерегистрация граждан, состоящих на учете

Специалист Отдела ведет прием граждан, состоящих на учете, с целью определения возможности сохранения за ними права состоять на учете нуждающихся в жилых помещениях.

На приеме гражданин сообщает, изменились или нет условия, при которых он был принят на учет.

При изменении условий, послуживших основанием для принятия гражданина на учет нуждающихся в жилых помещениях, данный гражданин обязан предоставить документальное подтверждение изменившихся данных.

Специалист Отдела сверяет предоставленные гражданином документы с данными учета.

В случае необходимости специалист Отдела дополнительно проверяет жилищные условия очередников, наличие у гражданина и членов его семьи недвижимого имущества и иного имущества, подлежащего государственной регистрации и другие сведения, которые были представлены при постановке на учет.

По результатам перерегистрации при установлении факта сохранения у гражданина права состоять на учете специалист Отдела оформляет заключение о сохранении права состоять на учете.

При изменении оснований, по которым гражданин был принят на учет, специалист Отдела готовит предложения в форме заключения по его включению в списки учета или исключению из списков учета в соответствии с изменившимися условиями либо снятию с учета.

Результатом выполнения административной процедуры является сохранение у граждан права состоять на учете нуждающихся в жилых помещениях либо снятие с учета.

3.2.3. Сбор и анализ сведений о нуждаемости граждан,

состоящих на учете

Специалист Отдела с целью проверки наличия или отсутствия нуждаемости в жилых помещениях граждан, состоящих на учете, собирает сведения:

- о лицах получивших жилые помещения по договору социального найма;

- о лицах, получивших в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетные средства на приобретение или строительство жилого помещения;

- о лицах, получивших в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельные участки для строительства жилого дома.

Проводит анализ полученной информации с учетом сведений из учетных дел граждан, состоящих на учете.

Результатом выполнения административной процедуры является подтверждение наличия или отсутствия у граждан, состоящих на учете, нуждаемости в жилых помещениях.

3.2.4. Принятие решения о снятии с учета,

внесении изменений в данные учета

Специалист Отдела с учетом анализа поступивших формализованных заявлений и сведений готовит заключение о решении жилищных вопросов граждан для включения в проект постановления администрации муниципального образования Крымский район.

Решения главы муниципального образования по жилищным вопросам граждан принимаются с учетом заключений, составленных Отделом.

Специалист Отдела оформляет заключение в полной форме по принятому решению уведомление о принятом решении, о сохранении права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях приобщает оформленные документы к учетному делу с учетом решений администрации муниципального образования, а также:
- вносит в книги учета и электронную базу записи о снятии граждан с учета нуждающихся в жилых помещениях;

- вносит изменения в книги учета граждан и электронную базу в соответствии с изменившимися условиями.

О принятом решении гражданин уведомляется в письменной форме не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

Результатом выполнения административной процедуры является снятие с учета граждан.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом отдела пунктов административного регламента осуществляет начальник отдела.

4.2. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются начальником Отдела постоянно, в ходе предоставления муниципальной услуги.

Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя координацию деятельности специалистов Отдела в целях недопущения нарушений, в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3. Должностным лицом, ответственным за организацию предоставления муниципальной услуги, является начальник Отдела, координирующий предоставления муниципальной услуги в соответствии с должностными обязанностями.

За решения и действия (бездействие) в ходе предоставления муниципальной услуги устанавливается персональная ответственность должностных лиц на основании должностных инструкций в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

4.4. Контроль соблюдения последовательности действий, определенных административным регламентом предоставления муниципальной услуги, а также принятия решений должностными лицами Отдела осуществляется на основании должностных инструкций.

5. Обжалование действий (бездействия) должностного лица,

а также принимаемого им решения при предоставлении

муниципальной услуги

Граждане имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги в досудебном и судебном порядке.

5.1. Досудебное (внесудебное) обжалование

В части досудебного обжалования заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) в установленные часы приема или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте в адрес главы администрации муниципального образования.
При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации.

В исключительных случаях, например, при направлении запроса в другие организации о предоставлении дополнительных документов и материалов, начальник Отдела обращается со служебной запиской к курирующему заместителю главы муниципального образования с просьбой о продлении срока рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, уведомив письменно заявителя о продлении срока рассмотрения.

Гражданин в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

1. Наименование органа, в который направляет письменное обращение, свои фамилию, имя, отчество (последнее при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

2. Наименование должности, фамилию, имя и отчество сотрудника, должностного лица, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации).

3. Суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым заявитель считает, что нарушены его права и законные интересы.

4. Иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а заявителю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, курирующий заместитель главы муниципального образования вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О принятом решении заявитель, направивший обращение, уведомляется письменно.

По результатам рассмотрения обращения должностным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

Заявителю направляется письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

5.2. Судебное обжалование

Граждане вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие органа местного самоуправления в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

Заместитель главы муниципального 

образования Крымский район                                                        А.Г.Албанов

Приложение N 1

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

БЛОК-СХЕМА

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ N 1

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │  Сбор и отработка информации специалистом отдела для снятия  │

      │                      гражданина с учета                      │

      └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │Запрос необходимой информации у подразделений администрации и │

      │                         организаций                          │

      └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │   Проверка предоставленных материалов специалистами отдела   │

      └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │Подготовка специалистом отдела заключения по жилищному вопросу│

      │       гражданина для включения в проект постановления        │

      └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │     Подготовка специалистом отдела проекта постановления     │

      └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │   Подготовка специалистом отдела уведомления гражданину о    │

      │                       принятом решении                       │

      └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │ Отправка или личное вручение специалистом отдела уведомления │

      │                    гражданину о принятом                     │

      └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │  Подготовка заключения в полной форме по жилищному вопросу   │

      └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │    Внесение специалистом отдела изменений в учетное дело     │

      │                          гражданина                          │

      └─────────────────────────────┬────────────────────────────────┘

                                    \/

      ┌──────────────────────────────────────────────────────────────┐

      │Внесение специалистом отдела данных изменений в книги граждан,│

      │      нуждающихся в жилых помещениях, и электронную базу      │

      └──────────────────────────────────────────────────────────────┘

БЛОК-СХЕМА

исполнения муниципальной услуги N 2

┌─────────────────────────────────────────┐

│    Консультация специалистом отдела     │

│гражданина по прохождению перерегистрации│

│с выдачей перечня необходимых документов │

└───────────────────┬─────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐  ┌────────────────────────────┐

│ Прием специалистом отдела от гражданина │  │ Предоставление гражданином │

│ формализованного заявления и документов │<─┤  недостающих документов,   │

│                                         │  │  указанных в уведомлении   │

└───────────────────┬─────────────────────┘  └────────────────────────────┘

                    \/                                     /\

┌─────────────────────────────────────────┐  ┌─────────────┴──────────────┐

│ Проверка специалистом отдела полноты и  │  │ При отсутствии какого-либо │

│ правильности оформления предоставленных ├─>│     учетного документа     │

│               документов                │  │  специалист отдела выдает  │

└───────────────────┬─────────────────────┘  │  уведомление с указанием   │

                    \/                       │    перечня недостающих     │

┌─────────────────────────────────────────┐  │         документов         │

│Регистрация специалистом отдела заявления│  │                            │

│гражданина в книге регистрации заявлений │  │                            │

└───────────────────┬─────────────────────┘  └────────────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│ Выдача расписки гражданину о получении  │

│документов с указанием их перечня, даты, │

│                 времени                 │

└───────────────────┬─────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│Подготовка специалистом отдела заключения│

│   по жилищному вопросу гражданина для   │

│    включения в проект постановления     │

└───────────────────┬─────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│ Подготовка специалистом отдела проекта  │

│              постановления              │

└───────────────────┬─────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│     Подготовка специалистом отдела      │

│уведомления гражданину о принятом решении│

└───────────────────┬─────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│Отправка или личное вручение специалистом│

│отдела уведомления гражданину о принятом │

│                 решении                 │

└───────────────────┬─────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│ Подготовка заключения в полной форме по │

│            жилищному вопросу            │

└───────────────────┬─────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│Внесение специалистом отдела изменений в │

│         учетное дело гражданина         │

└───────────────────┬─────────────────────┘

                    \/

┌─────────────────────────────────────────┐

│   Внесение специалистом отдела данных   │

│изменений в книги граждан, нуждающихся в │

│  жилых помещениях, и электронную базу   │

└─────────────────────────────────────────┘

Заместитель главы муниципального 

образования Крымский район                                                        А.Г.Албанов

Приложение N 2

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

                                  Главе администрации

                                  муниципального образования Крымский район
                                  В.В. Крутько
                                  муниципального образования)

                                  от гражданина(ки) _______________________

                                  (фамилия)

                                  _________________________________________

                                  (имя)

                                  ________________________________________,

                                  (отчество)

                                  зарегистрированного(ой) по месту

                                  жительства по адресу:

                                  _________________________________________

                                  (почтовый индекс, населенный пункт,

                                  ________________________________________,

                                  улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                                  работающего(ей) в _______________________

                                  (полное наименование

                                  _________________________________________

                                  предприятия, учреждения, организации)

                                  в должности _____________________________

                                  номера телефонов:

                                  домашнего ______________________________,

                                  мобильного _____________________________,

                                  рабочего ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

              о восстановлении на учете (в отдельных списках)

                  с первоначальной датой подачи заявления

    В связи с _____________________________________________________________

                               (указать причину)

прошу восстановить меня/мою семью/моего (мою) подопечного(ую) _____________

___________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного(ую) по месту жительства по адресу _____________________

__________________________________________________________________________,

 (почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома, корпуса, квартиры)

на  учете  в  качестве нуждающего(ей)ся в жилом помещении (в отдельном(ых)

списке(ах)/учесть  право на внеочередное обеспечение жильем) первоначальной

датой подачи заявления.

    В том числе:

    1) в едином общем списке

	N 
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления "__" ______________ г.;

    2) в отдельном списке по категории "малоимущие граждане"

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления "___" ______________ г.;

    3) в отдельном списке по категории ____________________________________

                                      (наименование категории, определенной

                                         федеральным нормативным правовым

                                     актом или законом Краснодарского края)

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления "___" ______________ г.;

    4) в отдельном списке по категории ____________________________________

                                      (наименование категории, определенной

                                         федеральным нормативным правовым

                                     актом или законом Краснодарского края)

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления "___" ______________ г.

    Прошу учесть право на внеочередное обеспечение жильем по категории ____

_____________________________________________________________следующих лиц:

        (наименование категории граждан, имеющих право

            на внеочередное обеспечение жильем)

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с  первоначальной  датой  подачи  заявления  об учете права на внеочередное

обеспечение жильем "___" ________________ г.

по категории _____________________________________________________________:

             (наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное

                                    обеспечение жильем)

	N 
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с первоначальной датой подачи заявления об учете права на внеочередное обеспечение жильем "__" ________________ г.

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

                                    Приложение: _________ документов,

                                    необходимых для рассмотрения заявления,

                                    на ______ листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                              ________________________ ____________________

Место для оттиска штампа      (Ф.И.О.)

о дате и времени принятия     ________________________ ____________________

заявления со всеми            (Ф.И.О.)

необходимыми документами      ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              "____" ______________________ г.

Приложение N 3

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"
                                  Главе администрации

                                  муниципального образования Крымский район

                                  В.В. Крутько
                                  от гражданина(ки) _______________________

                                  (фамилия)

                                  _________________________________________

                                  (имя)

                                  ________________________________________,

                                  (отчество)

                                  зарегистрированного(ой) по месту

                                  жительства по адресу:

                                  _________________________________________

                                  (почтовый индекс, населенный пункт,

                                  ________________________________________,

                                  улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                                  работающего(ей) в _______________________

                                  (полное наименование

                                  _________________________________________

                                  предприятия, учреждения, организации)

                                  в должности _____________________________

                                  номера телефонов:

                                  домашнего ______________________________,

                                  мобильного _____________________________,

                                  рабочего ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

        О СНЯТИИ С УЧЕТА В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩЕГОСЯ В ЖИЛОМ ПОМЕЩЕНИИ

                      (В УЛУЧШЕНИИ ЖИЛИЩНЫХ УСЛОВИЙ)

В связи с _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

В  соответствии  с пунктом 1 части 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской

Федерации прошу снять меня/мою семью из ___________ человек, в том числе:

	N 
	Фамилия, имя, отчество    
(полностью) заявителя и членов
его семьи           
	Дата    
рождения  
(число,  
месяц, год)
	Родственные  
отношения   
членов семьи по
отношению к  
заявителю   
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


/моего(мою) подопечного(ую) _______________________________________________

                                 (фамилия, имя, отчество полностью)

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

Место для оттиска штампа      (Ф.И.О.)

о дате и времени принятия     ________________________ ____________________

заявления со всеми            (Ф.И.О.)

     необходимыми документами ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              "_____" ______________________ г.

Приложение N 4

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

                                  Главе администрации

                                  муниципального образования Крымский район

                                  В.В. Крутько
                                  от гражданина(ки) _______________________

                                  (фамилия)

                                  _________________________________________

                                  (имя)

                                  ________________________________________,

                                  (отчество)

                                  зарегистрированного(ой) по месту

                                  жительства по адресу:

                                  _________________________________________

                                  (почтовый индекс, населенный пункт,

                                  ________________________________________,

                                  улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                                  работающего(ей) в _______________________

                                  (полное наименование

                                  _________________________________________

                                  предприятия, учреждения, организации)

                                  в должности _____________________________

                                  номера телефонов:

                                  домашнего ______________________________,

                                  мобильного _____________________________,

                                  рабочего ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                       о внесении в отдельный список

    В связи с _____________________________________________________________

                                   (указать причину)

прошу внести меня/членов моей семьи / моего (мою) подопечного(ую) _________

___________________________________________________________________________

                    (фамилия, имя, отчество полностью)

в отдельный(ые) список(ки), в том числе:

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	


в отдельный список по категории "малоимущие граждане";

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	


в отдельный список по категории ___________________________________________

                                  (наименование категории, определенной

                                федеральным нормативным правовым актом или

                                      законом Краснодарского края)

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	


в отдельный список по категории ___________________________________________

                                   (наименование категории, определенной

                                  федеральным нормативным правовым актом

                                     или законом Краснодарского края)

Прошу учесть право на внеочередное обеспечение жильем следующих лиц:

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	


по категории _____________________________________________________________;

                    (наименование категории граждан, имеющих право

                       на внеочередное обеспечение жильем)

	N 
	Фамилия, имя, отчество (полностью)    
заявителя и членов его семьи/подопечного 
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	


по категории _____________________________________________________________.

                    (наименование категории граждан, имеющих право

                        на внеочередное обеспечение жильем)

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

                                    Приложение: _________ документов,

                                    необходимых для рассмотрения заявления,

                                    на ______ листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                                      ____________________ ________________

Место для оттиска штампа              (Ф.И.О.)

о дате и времени принятия заявления   ____________________ ________________

со всеми необходимыми документами     (Ф.И.О.)

                                      ____________________ ________________

                                      (Ф.И.О.)

                                      "_____" ___________________ г.

Приложение N 5

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

                                  Главе администрации

                                  муниципального образования Крымский район

                                  В.В. Крутько
                                  от гражданина(ки) _______________________

                                  (фамилия)

                                  _________________________________________

                                  (имя)

                                  ________________________________________,

                                  (отчество)

                                  зарегистрированного(ой) по месту

                                  жительства по адресу:

                                  _________________________________________

                                  (почтовый индекс, населенный пункт,

                                  ________________________________________,

                                  улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                                  работающего(ей) в _______________________

                                  (полное наименование

                                  _________________________________________

                                  предприятия, учреждения, организации)

                                  в должности _____________________________

                                  номера телефонов:

                                  домашнего ______________________________,

                                  мобильного _____________________________,

                                  рабочего ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                  об изменении даты учета на более раннюю

    В связи с _____________________________________________________________

                                  (указать причину)

прошу изменить  дату учета в качестве  нуждающегося в жилом помещении (дату

учета   в   отдельном(ых)   списке(ах)/дату  учета  права  на  внеочередное

обеспечение жильем) мою/членов моей семьи/моего (моей)

подопечного(ой) __________________________________________________________.

                          (фамилия, имя, отчество полностью)

    В том числе:

    1) в едином общем списке

	N 
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения    
членов семьи по отношению  
к заявителю         

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с "__" _______________ г. на "__" ______________ г.;

    2) в отдельном списке по категории "малоимущие граждане"

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с "__" _______________ г. на "__" ______________ г.;

    3) в отдельном списке по категории ____________________________________

                                      (наименование категории, определенной

                                        федеральным нормативным правовым

                                     актом или законом Краснодарского края)

	N 
	Фамилия, имя, отчество (полностью)    
заявителя и членов его семьи/подопечного 
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с "__" _______________ г. на "__" ______________ г.;

    4) в отдельном списке по категории ____________________________________

                                            (наименование категории,

_________________________________________________________________________

      определенной федеральным нормативным правовым актом или законом

                           Краснодарского края)

	N  
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с "__" _______________ г. на "__" ______________ г.

    Прошу изменить дату  учета  права на внеочередное обеспечение жильем по

категории __________________________________________________ следующих лиц:

           (наименование категории граждан, имеющих право

               на внеочередное обеспечение жильем)

	N 
	Фамилия, имя, отчество (полностью)    
заявителя и членов его семьи/подопечного 
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с "__" _______________ г. на "__" ______________ г.;

по категории _____________________________________________________________:

                   (наименование категории граждан, имеющих право

                       на внеочередное обеспечение жильем)

	N 
	Фамилия, имя, отчество (полностью)   
заявителя и членов его семьи/подопечного
заявителя                
	Родственные отношения членов
семьи по отношению     
к заявителю         

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


с "__" _______________ г. на "__" ______________ г.

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

                                    Приложение: _________ документов,

                                    необходимых для рассмотрения заявления,

                                    на ______ листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

Место для оттиска штампа      (Ф.И.О.)

о дате и времени принятия     ________________________ ____________________

заявления со всеми            (Ф.И.О.)

необходимыми документами      ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              "____" _______________________ г.

Приложение N 6

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

                                  Главе администрации

                                  муниципального образования Крымский район

                                  В.В. Крутько
                                  от гражданина(ки) _______________________

                                  (фамилия)

                                  _________________________________________

                                  (имя)

                                  ________________________________________,

                                  (отчество)

                                  зарегистрированного(ой) по месту

                                  жительства по адресу:

                                  _________________________________________

                                  (почтовый индекс, населенный пункт,

                                  ________________________________________,

                                  улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                                  работающего(ей) в _______________________

                                  (полное наименование

                                  _________________________________________

                                  предприятия, учреждения, организации)

                                  в должности _____________________________

                                  номера телефонов:

                                  домашнего ______________________________,

                                  мобильного _____________________________,

                                  рабочего ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                       об изменении жилищных условий

    На основании (в соответствии (в связи) с) _____________________________

______________________ произошли следующие изменения моих жилищных условий:

    1) связанные с занимаемым мною (моей семьей)/моим подопечным __________

_______________________________________/принадлежащим мне/мне и членам моей

(фамилия, имя, отчество полностью)

семьи/моему подопечному ___________________________________________________

                               (фамилия, имя, отчество полностью)

жилым помещением (ненужное вычеркнуть:

	N 
	Показатель              
	До    
изменения 
жилищных 
условий  
	Дата   
изменения
жилищных 
условий 
	После  
изменения
жилищных 
условий 

	1  
	Вид жилого помещения                  
	
	
	

	2  
	Собственник жилого помещения          
	
	
	

	3  
	Целевое использование жилищного фонда 
	
	
	

	4  
	Размер общей площади (кв. м)          
	
	
	

	5  
	Количество отдельных (изолированных)  
комнат (ед.)                          
	
	
	

	6  
	Степень благоустройства (част. удоб./ 
благоустр.)                           
	
	
	

	7  
	Наличие решения уполномоченного органа
о признании жилого помещения          
непригодным для проживания (есть/нет) 
	
	
	

	8  
	Отчуждение жилого помещения (адрес)   
	
	
	

	9  
	Перевод жилого помещения в нежилое    
(кв. м общей площади)                 
	
	
	

	10 
	Изменение порядка пользования жилым   
помещением                            
(кв. м/чел.)                          
	
	
	


2) связанных с изменением количества и (или) статуса лиц, проживающих в жилом помещении:

	N 
	Показатель              
	До    
изменения 
жилищных  
условий  
	Дата   
изменения
жилищных 
условий 
	После  
изменения
жилищных 
условий 

	1  
	Количество лиц, проживающих в жилом   
помещении (чел.)                      
	
	
	

	2  
	Статус лиц, (фамилия, имя, отчество)  
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

                                    Приложение: _________ документов,

                                    необходимых для рассмотрения заявления,

                                    на ______ листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

Место для оттиска штампа      ________________________ ____________________

о дате и времени принятия     (Ф.И.О.)

заявления со всеми            ________________________ ____________________

необходимыми документами      (Ф.И.О.)

                              "_____" ______________________ г.

Приложение N 7

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

                                  Главе администрации

                                  муниципального образования Крымский район

                                  В.В. Крутько
                                  от гражданина(ки) _______________________

                                  (фамилия)

                                  _________________________________________

                                  (имя)

                                  ________________________________________,

                                  (отчество)

                                  зарегистрированного(ой) по месту

                                  жительства по адресу:

                                  _________________________________________

                                  (почтовый индекс, населенный пункт,

                                  ________________________________________,

                                  улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                                  работающего(ей) в _______________________

                                  (полное наименование

                                  _________________________________________

                                  предприятия, учреждения, организации)

                                  в должности _____________________________

                                  номера телефонов:

                                  домашнего ______________________________,

                                  мобильного _____________________________,

                                  рабочего ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                       об изменении места жительства

    В связи с _____________________________________________________________

                                 (указать причину)

___________________________________________________________________________

прошу считать местом моего жительства/местом жительства моей семьи из _____

человек, в том числе:

	N 
	Фамилия, имя, отчество    
(полностью) заявителя и членов
его семьи           
	Дата    
рождения  
(число,  
месяц, год)
	Родственные  
отношения   
членов семьи по
отношению к  
заявителю   
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


/местом жительства моего (моей) подопечного(ой) ___________________________

                                         (фамилия, имя, отчество полностью)

адрес: ____________________________________________________________________

              (почтовый индекс, населенный пункт, улица, номер дома,

__________________________________________________________________________.

                            корпуса, квартиры)

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

                                    Приложение: _________ документов,

                                    необходимых для рассмотрения заявления,

                                    на ______ листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

Место для оттиска штампа      (Ф.И.О.)

о дате и времени принятия     ________________________ ____________________

заявления со всеми            (Ф.И.О.)

необходимыми документами      ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              "_____" _____________________ г.

Приложение N 8

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

                                  Главе администрации

                                  муниципального образования Крымский район

                                  В.В. Крутько

                                  муниципального образования)

                                  от гражданина(ки) _______________________

                                  (фамилия)

                                  _________________________________________

                                  (имя)

                                  ________________________________________,

                                  (отчество)

                                  зарегистрированного(ой) по месту

                                  жительства по адресу:

                                  _________________________________________

                                  (почтовый индекс, населенный пункт,

                                  ________________________________________,

                                  улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                                  работающего(ей) в _______________________

                                  (полное наименование

                                  _________________________________________

                                  предприятия, учреждения, организации)

                                  в должности _____________________________

                                  номера телефонов:

                                  домашнего ______________________________,

                                  мобильного _____________________________,

                                  рабочего ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

                        об изменении состава семьи

    В связи с _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                             (указать причину)

прошу  в  целях  учета  в  качестве  нуждающихся в жилом помещении учесть в

составе моей семьи/исключить из состава моей семьи (ненужное вычеркнуть):

	N 
	Фамилия, имя, отчество    
(полностью) заявителя и членов
его семьи           
	Дата    
рождения  
(число,  
месяц, год)
	Родственные  
отношения   
членов семьи по
отношению к  
заявителю   
	Примечание

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

                                    Приложение: _________ документов,

                                    необходимых для рассмотрения заявления,

                                    на ______ листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

Место для оттиска штампа      (Ф.И.О.)

о дате и времени принятия     ________________________ ____________________

заявления со всеми            (Ф.И.О.)

необходимыми документами      ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              "_____" _____________________ г.

Приложение N 9

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

                                  Главе администрации

                                  муниципального образования Крымский район

                                  В.В. Крутько
                                  от гражданина(ки) _______________________

                                  (фамилия)

                                  _________________________________________

                                  (имя)

                                  ________________________________________,

                                  (отчество)

                                  зарегистрированного(ой) по месту

                                  жительства по адресу:

                                  _________________________________________

                                  (почтовый индекс, населенный пункт,

                                  ________________________________________,

                                  улица, номер дома, корпуса, квартиры)

                                  работающего(ей) в _______________________

                                  (полное наименование

                                  _________________________________________

                                  предприятия, учреждения, организации)

                                  в должности _____________________________

                                  номера телефонов:

                                  домашнего ______________________________,

                                  мобильного _____________________________,

                                  рабочего ________________________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

             об учете права на внеочередное обеспечение жильем

    В связи с _____________________________________________________________

__________________________________________________________________________

                                   (указать причину)

прошу  учесть  право  на  внеочередное  обеспечение  жильем мое/членов моей

семьи/моего (моей) подопечного(ой) _______________________________________,

                                     (фамилия, имя, отчество полностью)

в том числе:

	N 
	Фамилия, имя, отчество (полностью)    
заявителя и членов его семьи/подопечного 
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


по категории _____________________________________________________________;

             (наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное

                                  обеспечение жильем)

	N 
	Фамилия, имя, отчество (полностью)    
заявителя и членов его семьи/подопечного 
заявителя                
	Родственные отношения   
членов семьи по отношению 
к заявителю        

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


по категории _____________________________________________________________;

             (наименование категории граждан, имеющих право на внеочередное

                                 обеспечение жильем)

Я (и вышеуказанные дееспособные члены моей семьи) даю (даем) согласие на получение уполномоченным органом по учету любых данных, необходимых для проверки представленных мною сведений и восполнения отсутствующей информации, от соответствующих федеральных, краевых органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих (наших) персональных данных.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.

                                    Приложение: _________ документов,

                                    необходимых для рассмотрения заявления,

                                    на ______ листах.

Подписи заявителя и всех дееспособных членов его семьи

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

Место для оттиска штампа      (Ф.И.О.)

о дате и времени принятия     ________________________ ____________________

заявления со всеми            (Ф.И.О.)

необходимыми документами      ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              ________________________ ____________________

                              (Ф.И.О.)

                              "_____" _____________________ г.

Приложение N 10

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

__________________________

__________________________

__________________________

__________________________

                                 РАСПИСКА

                В ПРИНЯТИИ УПОЛНОМОЧЕННЫМ ОРГАНОМ ПО УЧЕТУ

             ОТ ГРАЖДАНИНА ВСЕХ НЕОБХОДИМЫХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

   От гражданина ________________________________________________________,

                            (фамилия, имя, отчество полностью)

зарегистрированного по месту жительства по адресу: ________________________

__________________________________________________________________________,

"__" ___________________ г. получены все учетные документы, необходимые для

рассмотрения его заявления по вопросу _____________________________________

_____________________________________________________________, в том числе:

	N 
	Наименование и    
реквизиты документа 
	Кол-во экз.    
(шт.)       
	Кол-во листов  
(шт.)      
	Примечание

	
	
	подлинник 
	копия 
	подлинник 
	копия 
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


                  Руководитель

                  уполномоченного

                  органа по учету ______________________ __________________

                                        (Ф.И.О.)             (подпись)

Приложение N 11

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

                                            Угловой штамп уполномоченного

                                            органа по учету

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

                 ГРАЖДАНИНА О НЕОБХОДИМОСТИ ПРЕДСТАВЛЕНИЯ

                      НЕДОСТАЮЩИХ УЧЕТНЫХ ДОКУМЕНТОВ

Для  рассмотрения  Вашего  заявления  от "__" __________________ ____ г. по

вопросу    ____________________________________________    предлагаю    Вам

представить   следующие  недостающие  учетные  документы,  необходимые  для

принятия решения по Вашему жилищному вопросу:

	N  
	Наименование документа   
	Вид представленного документа      

	
	
	подлинник     
	Копия вместе с   
подлинником     

	
	
	
	

	
	
	
	


                  Руководитель

                  уполномоченного

                  органа по учету ______________________ __________________

                                        (Ф.И.О.)             (подпись)

Приложение N 12

к административному регламенту

исполнения муниципальной функции

"Учет граждан отдельных категорий,

имеющих право на получение мер

социальной поддержки по

обеспечению жильем"

                                            Угловой штамп уполномоченного

                                            органа по учету

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                            _______________________________

                                УВЕДОМЛЕНИЕ

          О РЕЗУЛЬТАТАХ РАССМОТРЕНИЯ ЖИЛИЩНОГО ВОПРОСА ГРАЖДАНИНА

    На  основании  Вашего  заявления от "___" _____________________ ____ г.

по вопросу _______________________________________________________________

по результатам рассмотрения Вашего жилищного вопроса ______________________

___________________________________________________________________________

                 (содержание жилищного вопроса гражданина)

решением главы администрации ______________________________________________

                                (наименование муниципального образования)

от "__" _____________ ____ г. N ___________________________________________

___________________________________________________________________________

                (наименование решения главы администрации)

___________________________________________________________________________

(содержание решения главы администрации по жилищному вопросу гражданина)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

                  Руководитель

                  уполномоченного

                  органа по учету ______________________ __________________

                                        (Ф.И.О.)             (подпись)

