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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

КРЫМСКИЙ РАЙОН

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 20.07.2010
№ 2292
город Крымск

О порядке досудебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального образования Крымский район

В целях исполнения решения семинара-совещания по проведению административной реформы в Краснодарском крае от 20 ноября 2009 года,       п о с т а н о в л я ю:

1.
Утвердить Порядок досудебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального образования Крымский район (приложение № 1).

2. Создать комиссию по досудебному обжалованию действий (бездействия) и решений должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального образования Крымский район и утвердить её состав (приложение № 2).

3.
Организационному отделу администрации  муниципального образования Крымский район  (Кущ) обнародовать настоящее постановление и разместить на официальном сайте администрации  муниципального образования Крымский район в сети Интернет.
4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Исполняющий обязанности главы 
муниципального образования 

Крымский район







             С.В. Педан
Приложение  №1 
к постановлению администрации муниципального образования Крымский район 
от 20.07.2010 №2292
ПОРЯДОК

досудебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального

образования Крымский район

Настоящий Порядок досудебного обжалования действий (бездействия) и решений должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального образования Крымский район (далее - Порядок) направлен на обеспечение реализации права досудебного обжалования физическими и юридическими лицами действий (бездействия) и решений должностных лиц, муниципальных служащих структурных подразделений администрации муниципального образования Крымский район (далее — должностные лица).

1. Для целей настоящего Порядка используются следующие термины:

заявитель — гражданин Российской Федерации, иностранного государства, лицо без гражданства, юридическое лицо вне зависимости от организационно-правовой формы, права, свободы или законные интересы которого, по его мнению, были нарушены действиями (бездействием) либо решениями должностных лиц;

жалоба — просьба заявителя о восстановлении или защите его нарушенных прав, свобод или законных интересов, либо прав, свобод или законных интересов других лиц.

2. Жалоба рассматривается Комиссией по досудебному обжалованию действий (бездействия) и решений должностных лиц структурных подразделений администрации муниципального образования Крымский район (далее — Комиссия).

3. В жалобе, направленной физическим лицом, должны быть указаны: наименование структурного подразделения администрации муниципального образования Крымский район, в которое направляется письменное обращение, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, суть предложения, заявления или жалобы, личная подпись и дата.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии. 
4. В жалобе, направленной юридическим лицом, должны быть указаны: 
  - наименование  и место нахождения заявителя;
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- указание на конкретное должностное лицо, действия (бездействие) и решения которого обжалуются;

             - указание на обжалуемое действие (бездействие) либо решение;

- указание на то, в чем заключается нарушение прав, свобод или законных интересов заявителя или других лиц.

Жалоба, направленная юридическим лицом, должна быть подписана руководителем юридического лица или представителем, уполномоченным в установленном порядке.

К жалобе, подписанной представителем, должен быть приложен документ, подтверждающий его полномочия.

В жалобе могут быть указаны номера телефонов, факсов, адреса электронной почты заявителя, иные сведения, имеющие значение для рассмотрения жалобы.

5. В случае указания в жалобе на действия (бездействие) и решения, жалоба на которые принята к рассмотрению судом, заявителю дается ответ о решении данного вопроса в судебном порядке.

6. При поступлении жалобы в администрацию муниципального образования Крымский район она регистрируется  и в течение 3 рабочих дней, со дня поступления, направляется в Комиссию.

О поступлении жалобы немедленно уведомляется руководитель структурного подразделения администрации муниципального образования Крымский район, должностное лицо, действия (бездействие) и решения которого обжалуются. Указанный руководитель структурного подразделения, должностное лицо  вправе представить в Комиссию свои письменные пояснения по существу жалобы.

7. Жалоба рассматривается на заседании Комиссии. Заявитель извещается о дате и времени рассмотрения жалобы Комиссией не позднее, чем за 3 дня до даты заседания Комиссии.

8. Заявитель либо его представитель вправе присутствовать на заседаниях Комиссии.

На заседание также приглашается представитель структурного подразделения администрации муниципального образования Крымский район, или должностное лицо, действия (бездействие) и решения которого обжалуются. В случае, если жалоба содержит действия (бездействие) должностного лица входящего в состав настоящей Комиссии, то это должностное лицо не принимает участие в работе Комиссии в качестве члена Комиссии.
При необходимости Комиссия вправе пригласить и иных лиц, имеющих отношение к разрешению жалобы,  для участия в заседании.


  9. На заседании Комиссия исследует обстоятельства дела, заслушивает мнения и пояснения заявителя и иных присутствующих лиц. Заседания Комиссии ведутся председателем или лицом, его замещающим.

Председательствующий принимает все меры по обеспечению правильного хода рассмотрения дела и порядка заседания.
Заседание комиссии ведется под протокол, ответственным за ведение которого является секретарь Комиссии.
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10. Жалоба должна быть рассмотрена Комиссией по существу не позднее 20 календарных дней со дня ее регистрации администрацией муниципального образования Крымский район.

11. Комиссия устанавливает правовые и фактические обстоятельства дела. Комиссия при рассмотрении жалобы руководствуется Конституцией Российской Федерации, федеральным и региональным законодательством, муниципальными правовыми актами.

 В качестве доказательств допускаются письменные и вещественные доказательства, объяснения заинтересованных лиц, заключения экспертов, показания свидетелей, аудио- и видеозаписи, иные документы и материалы.

12. При необходимости дополнительного изучения обстоятельств дела, Комиссия принимает решение об отложении рассмотрения жалобы на срок, необходимый для устранения обстоятельств, послуживших основанием для отложения, однако общий срок рассмотрения жалобы продлевается не более чем на 5 календарных дней.


  13. До момента вынесения решения Комиссии заявитель имеет право:

1) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

2) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
3) получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов, уведомление о переадресации письменной жалобы в иное структурное подразделение администрации муниципального образования Крымский  район или иному должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов;

4) обращаться с жалобой на принятое по обращению решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением обращения в административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;

5) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.

14. После исследования материалов дела, заслушивания мнения присутствующих на заседании Комиссии, председатель Комиссии объявляет рассмотрение жалобы по существу законченным, и Комиссия выносит решение либо удаляется для принятия решения, о чем объявляет присутствующим.

Комиссия выносит решение непосредственно в день окончания рассмотрения жалобы по существу, вынесение решения не может быть перенесено на более поздний срок.

Решение в течение 3 рабочих дней после принятия оформляется в письменной форме и подписывается председателем Комиссии или лицом, его замещающим, а также секретарем.

15. По результатам рассмотрения жалобы по существу Комиссия принимает одно из решений:
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1) рекомендовать главе муниципального образования Крымский район признать в обжалуемых действиях (бездействии) либо решениях нарушение действующего законодательства Российской Федерации, федерального и краевого законодательства, муниципальных правовых актов, повлекшее нарушение прав и законных интересов заявителя, и обязать соответствующее структурное подразделение администрации муниципального образования Крымский район, должностное лицо совершить определенные действия, принять решения или иным образом устранить допущенные нарушения прав и законных интересов заявителя в месячный срок;

2) рекомендовать главе муниципального образования Крымский район признать обжалуемые действия (бездействие) либо решения соответствующими требованиям действующего законодательства Российской Федерации, федерального и регионального законодательства, муниципальных правовых актов.

16. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, направляется заявителю. В случае признания в обжалуемых действиях (бездействии) либо решениях нарушение действующего законодательства Российской Федерации, федерального и краевого законодательства, муниципальных правовых актов, решение направляется главе муниципального образования Крымский район и должностному лицу, действия (бездействие) либо решения которого обжаловались, для устранения нарушений.

17. В случае признания Комиссией факта нарушения действующего законодательства Российской Федерации, федерального и регионального законодательства, муниципальных правовых актов, повлекшее нарушение прав и законных интересов заявителя, соответствующее должностное лицо обязано совершить определенные действия, принять решения или иным образом устранить допущенные нарушения прав и законных интересов заявителя в месячный срок.

О мерах, принятых по устранению нарушения прав и законных интересов заявителя, указанное структурное подразделение администрации муниципального образования Крымский район, должностное лицо, обязаны в письменной форме известить главу муниципального образования Крымский район, Комиссию и заявителя.

Должностные  лица структурных подразделений администрации муниципального образования Крымский район несут дисциплинарную ответственность в случае:

· допущения нарушений действующего законодательства Российской Федерации, федерального и краевого законодательства, муниципальных правовых актов, повлекшие нарушение прав и законных интересов заявителя;

· неисполнения или ненадлежащего исполнения принятого Комиссией решения по устранению причины, повлекшей жалобу.
18. Решение, принятое по результатам рассмотрения жалобы, может быть обжаловано в порядке, установленном законодательством.
Заместитель главы муниципального 
образования Крымский район,

управляющий делами






А.К. Боос

Приложение № 2

к постановлению администрации муниципального образования Крымский район 

от 20.07.2010 №2292
СОСТАВ

комиссии по досудебному обжалованию действий (бездействия) 

и решений должностных лиц структурных подразделений 

администрации муниципального образования Крымский район

Боос 
заместитель главы муниципального

Анна Клемансовна
образования Крымский район, управляющий делами, председатель комиссии

Першанов 
заместитель главы муниципального

Виталий Владимирович
образования Крымский район, 


заместитель председателя комиссии

Егорова 
специалист 1 категории общего отдела

Ольга Викторовна 
администрации муниципального образования Крымский район, секретарь комиссии
                                                  Члены комиссии:

Андриенко                      

 
начальник отдела экономики и                                                                                               Елена Ивановна



прогнозирования   администрации 

муниципального образования Крымский район

Зубко 




главный специалист, 
Оксана Эдуардовна


финансового управления администрации







муниципального образования Крымский   

                                                                район

Кузнецова




начальник управления здравоохранения

Ирина Андреевна
администрации муниципального образования Крымский район

Ковтун




начальник отдела по взаимодействию с 

Максим Геннадьевич 
правоохранительными органами, казачеством и межэтническим отношениям администрации  муниципального образования Крымский район
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Рудик 
специалист 2 категории отдела по вопросам

Анастасия Геннадьевна
жизнеобеспечения администрации муниципального образования Крымский район

Соколова
начальник юридического отдела

Елена Михайловна
администрации     муниципального образования  Крымский район

Сурова 
начальник управления имущественных

Анна Анатольевна
отношений     администрации муниципального 
образования Крымский район

Ткачук 
ведущий специалист отдела архитектуры и

Светлана Владимировна
градостроительства    администрации муниципального образования Крымский район

Черник 
начальник управления образования
Владимир Николаевич
администрации муниципального образования Крымский район

Заместитель главы муниципального 

образования Крымский район,

управляющий делами






                  А.К. Боос

